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. OBJETIVO

Establecer el procedimiento para la realizacion de toma del inventariq ﬂsiqo de existencias en
el aimacén de la empresa, anotacion y verificacion del estado sgu_acuonal, asi como, la
identificacion y registro de acuerdo al catalogo unico de bienes, servicios y obras (CUBSO)',
para un adecuado control y supervision.

FINALIDAD

Establecer los procedimientos para el reconocimiento, medicién, registro y presentacion de
informacion de toma del inventario fisico de existencias de almacén, que permita a los
usuarios del sistema contable de la empresa, evidenciar los cambios producidos en el
inventario y en los egresos dinerarios realizados, con la finalidad de contar con informacion
confiable, ordenada y uniforme de los bienes; asi como, el gasto realizado por la entidad en
las existencias antes mencionados.

Ill. BASE LEGAL

e Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Ley N°28411, texto Unico ordenado de |a ley general del Sistema Nacional de Presupuesto.
Ley N°27785 Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General
de la Republica.

Decreto Supremo N°007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley N°29151.
Decreto Supremo N°350-2015-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N°30025 Ley de
Contrataciones del Estado aprobado y sus modificatorias.

« Resolucion de Superintendencia N° 042-2018-SUNAT, con la cual la Administracién
Tributaria regula los cédigos que deben de utilizar las empresas para la identificacién de
existencias en los libros y registros contables que son llevados de manera elecfronica.

e Resolucion Jefatural N°118-80-INAP/DNA - Normas Generales del Sistema de
Abastecimiento.

« Resolucién Jefatural N°335-90-INAP/DNA — Manual de Administracion de almacenes para
el sector publico reglamento Nacional.

Resolucién de Contraloria N°320-2006-CG, que Aprueban Normas de Control Interno.
Norma Internacional de Contabilidad - NIC 2 Reconocimiento de los inventarios.

IV. ALCANCE

Lo dispuesto en la presente Directiva es de aplicacién obligatoria en todas las unidades
organicas dependientes de la Gerencia de Administracion y Finanzas? de la empresa; asl
como su cumplimiento obligatorio bajo responsabilidad administrativa civil o penal para todos
los funcionarios y trabajadores de la empresa.

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1 Definiciones

Activo: Es un recurso controlado por la empresa, como resultado de sucesos pasados, del
que se espera obtener en el futuro, beneficios econémicos o un potencial de servicio
asociado con el activo.

Cédigo CUBSO o [tem CUBSO: Representacion numérica conformada por 16 digitos que
identifica al bien, basado en un estandar de categorizacion internacional, conforme a la

! pe acuerdo al Anexo Unico del Anexo de Definiciones del Reglamento de la Ley N°30025 Ley de Contrataciones del Estado: “.. el
CUBSO es una herramienta de uso obligatorio, basada en un estindar de categorizacién internacional, en la que sistematicamente
se clasifican e identifican mediante una codificacion a los bienes, servicios en general, consultorias y obras susceptibles de ser
requeridas por Ias Entidades, permitiendo disponer de informacién homogénea y ordenada para la contratacién publica”.

1 5e considera a la gerencia indicada o aquella drea y/o unidad que haga sus veces.
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Resolucion 286-2009-SUNAT y modificatorias, a partir del primero de enero de 2018 sedebid
utilizar el Catalogo Unico de Bienes Servicios y Obras (CUBSO) establecido por el.Orgar'\ismo
Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE) para identificar existencias a
consignarse en los Libro Inventario y Balances, en el Registro de Activos Fijos, en el Registro
pPermanente de Unidades Fisicas y en el Registro de Inventario Permanente Valorizado.
Comision de Inventario: Es la comision responsable, de la toma de inventario de existencias
de almacen de la empresa, la cual debe ser nombrada mediante resolucion emitida por |a
Gerencia General.

Equipo de Trabajo: Es el equipo encargado que realiza operativamente el inventario de las
axistencias de almacén, conformado por servidores de la EPS EMAPA SAN MARTIN SA., 0
por personas naturales contratadas directamente o a través de un proveedor de servicios,
bajo la supervision de la Comisién de Inventario.

Existencias de Almacén: Son los bienes en forma de materiales o suministros, para ser
consumidos en el proceso de produccion o en el suministro de servicios, ubicados en el
almacén de la empresa.

Inventario Fisico General: Relacion de bienes debidamente valorizados con los que cuenta la
empresa y que se encuentran en uso; sé realiza anualmente para su consolidacién en los
estados financieros al final del afo; de la cual son parte:

El inventario fisico de almacen: Verificacion fisica que constata la existencia o presencia real
de los bienes almacenados (existencias de almacén), aprecia su estado de conservacion o
deterioro y condiciones de seguridad.

Inventario selectivo: Comprende un grupo de bienes previamente seleccionados; se realiza
periédicamente o cada vez que séa necesario comprobar que los registros de stock se
mantienen al dia, completos y exactos; y verifica que las existencias fisicas concuerdan con
los registros de los instrumentos de control correspondientes. Se realiza sin paralizar las
actividades de almacén, solo se efectia el bloqueo temporal de la documentacion y el
despacho del grupo de bienes objeto de inventario por el plazo que se estime dure el mismo.
Proveedor de Servicios: Aquel proveedor que desarrolla directamente la toma de inventario,
bajo la supervision de la Comision de Inventario.

Toma de Inventario: Procedimiento que verifica fisicamente, codifica y registra los bienes con
gue cuenta cada empresa a una determinada fecha, con el fin de constatar la existencia real
de los mismos, contrasta su resultado con el registro contable, investiga las diferencias que
pudieran existir y procede a las regulaciones que corresponden.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1. CONDICIONES PREVIAS AL INVENTARIO

6.1.1. La Gerencia General, anualmente, en la primera semana de diciembre emite la

Resolucion conformando la Comisién de Inventario, la misma que esta integrada de la
siguiente manera:

a) Un representante de la Gerencia de Administracion y Finanzas, quien lo
preside.

b) El responsable de Control Patrimonial

c) Un representante del Area de Abastecimiento o Logistica.

d) Un representante del Area de Contabilidad.

El Organo de Control Institucional es notificado con la Resolucion de designacion de la
Comisién de Inventario, a efectos que designe a su representante, en calidad de veedor,

la no designacién o inconcurrencia de dicho representante no invalida las acciones de la
toma de inventario.

6.1.2. El inventario de existencias de almacén se realiza de manera anual, al 31 de
diciembre del afio fiscal en que se designa la Comision de Inventario.

6.1.3 La Comisién de Inventario se instala formalmente mediante Acta de Instalacion
de la Comisién de Inventario Fisico de Almacén, de acuerdo al Modelo N°01.
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6.1.4. Para el desarrolio del Inventario, la Comisién de Inventario, presenta su Plan de
Trabajo y su cronograma de actividades a la Gerencia de Administracion y Finanzas,
define el requerimiento de personal para la conformacién de equipos de trabajo, los
mismos que deben ser capacitados y/o reciben induccion por parte de la Comision de
Inventario, durante la semana del mes de diciembre en que fueron designados.

8.1.5. La Comisién de Inventario planifica y comunica oportunamente a toda la
empresa, que el proceso de inventario se inicia el primer dia habil del mes de enero del
afio siguiente al que fue designado, salvo razones de fuerza mayor o caso fortuite
debidamente fundamentado, bajo responsabilidad de la comision.

6.1.6. Con la suscripcion del “Acta de Inicio de la Toma de Inventario Fisico de
Almacén” por parte de la Comisién de Inventario y el representante del o los equipos de
trabajo, se da inicio formal a la toma de inventario, iniciando el computo de los plazos
respectivos.

6.2. FUNCIONES DE LA COMISION DE INVENTARIO

6.2.1. La comisién de Inventario tiene las siguientes funciones:

a) Elabora el Plan de Trabajo y su respectivo cronograma.

b) Requiere la conformacion de Equipos de Trabajos, y de considerarlo necesario,
elabora los Términos de Referencia para la constatacion de servicios
tercerizados.

¢) Comunica a toda la empresa, el inicio de la toma de inventario en forma previa
y oportuna.

d) Capacita y/o brinda induccién a los Equipos de Trabajo, respecto al proceso de
la toma de inventario, aplica los formatos fisicos y/o digitales.

e) Elabora y suscribe el “Acta de inicio de la toma de inventario de existencias de
almacén” (Modelo N°03)

f) Supervisa a los equipos de trabajo, y resuelve los problemas que puedan surgir
en el proceso de inventario.

g) Verifica de manera aleatoria y muestral, los datos registrados por los equipos
de trabajo, y de corresponder, exige la rectificacion y/o el desarrollo de una
nueva toma de inventario.

h) Elabora y suscribe el “Acta de Conciliacion de inventario fisico de almacén -
Contable”, segun el Modelo N° 06, conjuntamente con el responsable de control
patrimonial y el jefe de contabilidad.

i) Verifica y visa el informe final del inventario de existencias de aimacén.

j) Elabora y suscribe el “Acta de cierre del inventario fisico de almacenes”, de
acuerdo al Modelo N°04.

k) Otorga la conformidad al servicio de toma de inventario, en caso corresponda.

) Remite a la Gerencia de Administracion y Finanzas, el “Acta de cierre de
inventario fisico de almacenes” (Modelo N°04) y el “Acta de conciliacién de
inventario fisico de almacén -contable" (Modelo N°06), en version impresa y
digital.

m) Otras funciones que le asigne la Gerencia de Administracién y Finanzas,
vinculados a la toma de inventario fisico de existencias de almacén.

6.2.2. Elequipo de Trabajo tiene las siguientes funciones:

a) En caso corresponda, propone la modificacién del cronograma de trabajo.

b) Identifica, verifica fisicamente, codifica y/o rotula, y registra los bienes de la
empresa que son objetos de inventario, dejando constancia de los bienes
sobrantes y/o faltantes, segln corresponda.

¢) Realiza la conciliacion del inventario fisico de existencias de almaceén y el
inventario contable.
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d) Elabora el Informe Final del Inventario realizado.

e) Levanta las observaciones que le fueren formulados por la Comision de
Inventario, inclusive realizar nueva toma de inventario de ser requerido ylo
resulta necesario.

6.2.3. Elresponsable de Almacén tiene las siguientes funciones:

a) Proporciona a la comisién de inventario del almacén, la informacién y/o relacion
de todas las existencias de la Empresa, sobre la cual se contrastara la
verificacion fisica de los mismos.

b) Facilita cualquier informacién que sea requerida por la Comisién de Inventario
de almacen y/o los Equipos de Trabajo, durante el desarrollo del inventario de
las existencias.

) Actualiza la informacién de las existencias de la Empresa, sobre la base del
Informe final del inventario fisico de almacén.

6.2.4. ElRepresentante del Organo de Control Institucional acttia como veedor durante
el desarrollo del inventario, e informa de las acciones correctivas que considere
pertinentes.

6.3. TOMA DE INVENTARIO DE EXISTENCIAS DE ALMACEN
6.3.1. Preparacién Preliminar

a) Por principio, en el inventario no debe participar ningln personal de Almacén,
lo que no impide que facilite la ubicacion, identificacion y constatacion de la
existencia de almacén.

b) Previo al inventario, el Responsable del Almacén:

- Verifica el correcto ordenamiento de las existencias.

- Tiene en orden, al dia y visibles las tarjetas de control y cualquier otro medio
de control.

- Bloquea el internamiento de bienes recepcionados. durante el periodo en
que se realiza el inventario los mismos que, quedaran temporalmente
depositados en la zona de recepcién, para su posterior internamiento una
vez concluidos en inventario.

c) Previo al inicio del inventario, se elabora y suscribe el “Acta de Corte
Documental de Ingresos y Salidas” (Modelo N°02) al 31 de diciembre del afio
inmediato anterior al inicio del Inventario, adjuntando la documentacion
sustentatoria, la que sera suscrita por el Responsable de Control Patrimonial y
la Comisién de Inventario, y de estar presente, también por el Representante
del Organo de Control Institucional en calidad de veedor.

d) El responsable de Almacén es el (nico responsable que apertura y cierra el
almacén durante el desarrollo del inventario; al concluir el inventario.

6.3.2. Método y Pautas de inventario

a) El inventario se desarrolla empleando los métodos®, establecidos en Ia

normativa vigente aplicable a eleccién de la EPS, y considerando el catalogo y
la codificacion CUBSO.

b) Se emplearan las siguientes pautas:

3 Se suele emplear el método de inventario “al barrer”, que consiste en que el equipo de verificadores procede a

efectuar el inventario empezando por un punto determinado del almacén efectuando el conteo de todos os bienes
encontrados sin excepcién.
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. Duracién del Inventario: El inventario de existencias de almacén debe
efectuarse en el menor plazo posible, a efectos que no altere el normal
desarrollo de las funciones del Almacen.

. Conteo de Existencias: El responsable de almacén cuenta y ordena las
existencias de almacén una semana con anterioridad al inicio del inventario; |a
verificacién de las tarjetas de control se inicia el primer dia del inventario.

. Tarjetas de Inventario: El presidente de la comision verifica que todas las
existencias contenidas en la lista de stock de almacén, en el proceso de su
verificacién fisica, se les asigne sus respectivas tarjetas de inventario
efectuando controles selectivos que compruebe que la misma coincida con la
descripcion de la existencia.

. Existencias Obsoletas: Las existencias que, durante el inventario, se
determinen que se encuentran obsoletas seran evidenciadas en acta, en la que
se recomienda la baja de las mismas, que ser4 suscrita por la comision de
inventario y el responsable de almacén. El acta se remite a la Gerencia de
Administracion y Finanzas, para las acciones que correspondan.

. Bienes en Custodia: Las existencias en calidad de custodia en el aimacén, se
evidencian en un acta que firma la comision de inventario y el responsable de
almacén, la misma que remite a la Gerencia de Administracion y Finanzas, a
efectos que comunique y/o disponga que cada unidad organica responsable de
dichas existencias, proceda a recuperarlas y/o determine su destino.

6.3.3. Ajustes y sustento de diferencias

a) Ajustes logisticos por faltantes y sobrantes.

El responsable de almacén, informa a su jefatura y gerencia correspondiente,
en forma documentada, las diferencias evidenciadas en el inventario, dentro
de los cinco dias siguientes de haber sido comunicado por el presidente de
la comision de inventario de almacen.

El Comité de Baja de Bienes de la empresa, emite un documento dirigido a la
Gerencia de Administracion y Finanzas, en el cual se determina la cantidad e
importe de los bienes faltantes y recomienda el registro de la baja contable.

b) Ajuste contable por faltantes y sobrantes.
Los asientos contables de ajustes los realiza el Jefe de Contabilidad, previa
sustentacion documentada por parte del Responsable de Almacén, con el
visto bueno del Jefe de Logistica, debiéndose implementar los
procedimientos de ajustes segun lo normado.

El ajuste y sustento de diferencias se informa a la Gerencia de Administracion
y Finanzas para que disponga las acciones que correspondan.

6.3.5. Informe Final.

a) Elinventario de existencias concluye con el “"Acta de cierre del Inventario de
almacén’, suscrito por la Comision de Inventario y el Responsable de
Almaceén, el Jefe de Logistica, y por el Representante del Organo de Control
Institucional, la no participacién de este ultimo no invalida ni el acto ni al
documento que lo contiene.

b) La Comisién de Inventario eleva el Informe Final de Inventario, el ajuste y
sustento de diferencias, con toda la documentacion que lo sustenta, a la
Gerencia de Administracion y Finanzas.

c) La Gerencia de Administracién y Finanzas verifica el cumplimiento de la
normativa y de la presente directiva, y de estar conforme, cierra el Inventario,

sin perjuicio de las acciones que se disponga a efectos que se determine
responsabilidad, segln corresponda.
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VIl RESPONSABILIDAD

Son responsables directos del cumplimiento de 12 presente directiva, desde el inicio
hasta la conclusién de todo el proceso de inventario de almacen, |os siguientes
servidores:

7.1.  La Gerencia de Administracién y Finanzas
72.  LaComisién de Inventario de almacén
73, El Jefe de la Oficina de Logistica

7.4. El Jefe de la Oficina de Contabilidad

1.8, El Responsable de aimacén

T El equipo de trabajo

Vil. ANEXOS

8.1. Modelo N°01: Acta de instalacion de la comision de inventario de almaceén.

82. Modelo N°02: Acta de corte documental de ingresos y salidas de bienes del
inventario fisico de almacén

8.3. Modelo N°03: Acta de inicio del inventario de existencias de almacen.

84.  Modelo N°04: Acta de conclusion y/o cierre del inventario de almacén.

8.5 Modelo N°05: Tarjeta de conteo/reconteo®

8.6. Modelo N°08: Acta de conciliacién de inventario fisico de almacén — contable

8.7. Modelo N°07: Esquema de informe final de inventario de almacén

4 i A
El reconteo se refiere a la comprobacién del nimero de bienes contados en una ocasién anterior.
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Modelo N°01
ACTA DE INSTALACION DE LA COMISION DE INVENTARIO DE ALMACEN

En la ciudad de .......ccowee.., €0 lOos ambientes de la Gerencia / Oficina / Area de
....................................... , de la Sede Central de EPS EMAPA SAN MARTIN S.A., siendo el dia
PNSNNE (DSOS U T o horas, se reunio la Comision de Inventario designada mediante
Resolucién N° ... - 20....-EMAPA-SM-S5A-GG, a efectos de declarar formalmente su

instalacién y formulacién del Plan de Trabajo para la toma del Inventario al 31 de diciembre del

Se deja constancia de la presencia del Representante del Organo de Control Institucional
v €N Calidad de Veedor.

En este acto, la Comisién de Inventario procede a formular el Plan de Trabajo y elaborar el
cronograma tentativo de trabajo, asi como también procede a definir el requerimiento de

ersonal, bienes y/o servicios que se proyectan como necesarios para el desarrollo del
Inventario.

Habiendo concluido la instalacién formal de la Comisién, asi como habiendo concluido el Plan
de Trabajo, Cronograma y Requerimientos, los mismos que se adjuntan a la presente acta, la
presente Comisién de Inventario, proceda a suscribir la presente acta en sefial de conformidad,
siendo las ............ horas del mismo dia de inicio.

vereeeennnn, PTESIdENTE:

rerienneneess, Miembro 1:

wireeennanee., Miembro 2:

sy, VEOOOr OCH
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Modelo N° 02

ACTA DE CORTE DOCUMENTAL DE INGRESOS Y SALIDAS DE BIENES DEL
INVENTARIO FISICO DE ALMACEN

En la ciudad de .y, €N los ambientes de la Gerencia/Oficina/Area de
N T— | - A O EPS EMAPA SAN MARTIN S.A., siendo el
| e /20 ...; y 1as e horas, se reunio la Comisién de Inventario Fisico de Existencias
de almacén designada mediante Resolucion N° ..o = 20....-EMAPA-SM-SA-GG, a efectos de

Disponer el corte documental de ingresos y salidas de bienes del inventario de existencias de
almacén, al 31/12/......

Se deja constancia de la presencia del Jefe y/o Responsable de Almacén, Responsable de Control
patrimonial y de la Comisién de Inventario FiSiCO d8 AlMACEN ..ot

También se deja constancia de la presencia del Representante del Organo de Control
J INSHEUCIONAY <orcssssenesssssnsmssssssssssssssessmassssssssssssasssssssssssnasanses oy €R1 calidad de Veedor.

En este acto, la Comisién de Inventario, deja constancia que ha comunicado oportunamente el
corte documental de ingresos y salidas de bienes del inventario de existencias de almacén, asi
. como se ha previsto las excepciones y/o coordinaciones del caso para el normal funcionamiento
de las operaciones de la empresa y en tal sentido, procede a disponer formal y oficialmente el
inicio del corte documental de ingresos y salidas de bienes del inventario de existencias de
almacén.

No existiendo observaciones (o de existir, dejar constancia de ello), se procede a suscribir la
presente acta en sefial de conformidad, siendo las

......... horas del mismo dia de inicio.
....,Presidente:
..., Jefe y/o Responsable de AlMAaCEN........ccouwwmsreemmessssimsuniseesinees

..., Responsable de Control Patrimonial ccoccicerecorenrencnsnsersisasssssnss

..., Veedor OCl:
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Modelo N° 03

ACTA DE INICIO DE LA TOMA DE INVENTARIO DE EXISTENCIAS DE ALMACEN

En la ciudad de .o , en los ambientes de la Gerencia/Oﬁcina/Area de
JEDRPPICCCRMRSIN - ) D e isemmmrcsnen BB EPS EMAPA SAN MARTIN S.A., siendo el
4ia o] oo /20100 Y 135 e horas, se reunié la Comisién de Inventario Fisico de Existencias
de almacén designada mediante Resolucion N° ... —20....-EMAPA-SM-SA-GG, a efectos de

Disponer el inicio de la toma de inventario fisico de existencias de almacén, al 31/12/.....

Se deja constancia de I3 presencia del Responsable de Inventario Fisico de Almacén
i y/o ] Responsable de alMACEN .occeerieeisaiesnssssimssssnasaass

ambién se deja constancia de la presencia del Representante del Organo de Control
s JINSEIRUCHONAL <.counrssenssasessessisssisonsssnanses sossenssssssssssssamsastasmane sessossssscy en calidad de Veedor.

En este acto, la Comisién de Inventario Fisico de Almacén, deja constancia que ha socializado
oportunamente el Plan de Trabajo y Cronograma del presente Inventario, asi como ha efectuado
la capacitacion / induccién al o los Equipos de Trabajo que también se encuentra(n) presentes,
y en tal sentido, procede a disponer formal y oficialmente el inicio de la toma del presente
inventario fisico de almacén.

No existiendo observaciones al presente inicio (o de existir, dejar constancia de ello), se procede

a suscribir la presente acta en sefial de conformidad, siendo las ........ horas del mismo dia de
inicio.

e PTESIAENTE. s
........................................................ , Miembro 1:
rrsresereeenesy Miembro 2:

reneeeenens, RESP. Almaceén:

reessseemeennasy Veedor OCI:

EQUIPO DE TRABAJO (integrantes del Equipo)
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Modelo N° 04

ACTA DE CONCLUSION Y/O CIERRE DE INVENTARIO DE ALMACEN

En la ciudad de ..ooeens en los ambientes de la Gerencia/Oﬁcina/Area de
e 12 SEUR ovummrmsmrssmrimssssaassssssesss de EPS EMAPA SAN MARTIN S.A., siendo el did e eereenef2000ees;

v.o"}y 1as .......... horas, s€ reunié la Comision de inventario designada mediante Resolucion N°
[ —20.....-EMAPA-SM-SA-GG, a efectos de :

v' Disponer la conclusién y/o cierre de la toma de inventario fisico de almacén / existencias de
<A almacén, al 31/12/......
Se deja constancia de la presencia del Responsable de AIMACEN wuervevermmsersrmrmesseasmnsnsssssess

También se deja constancia de la presencia del Representante del Organo de Control
Institucional B R i i i en calidad de Veedor.

N\ En este acto, Comisién de Inventario fisico de almacén, deja constancia que se han realizado
*}todos los trabajos previstos en el Plan de Trabajo, asi como todos aquellos adicionales que
resultaron necesarios para la presente toma de inventario, en tal sentido, no existe ninguna
actividad pendiente de ejecutar, asi como tampoco existen observaciones pendientes de

levantar, por lo que corresponde declarar formalmente de Conclusion y/o Cierre del presente
Inventario.

Se procede a suscribir la presente acta en sefial de conformidad, siendo as ...... horas del mismo
dia de inicio.

....,Presidente:

..., Miembro 1:

worery Miembro 2:

..., Resp. Almacén:
....,Resp. Patrimonio:

..., Veedor OCl:

EQUIPO DE TRABAJO (integrantes del Equipo)
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GERENCIA DE ADMINISTRACION SM-SA-GG

st p\peCTIVA DE TOMA DE INVENTARIOS DE EXISTENCIAS DE ALMACEN  FEGHA 28 /08/2019

Modelo N° 07

NioGe = =

ESQUEMA DE INFORME FINAL DE INVENTARIO DE ALMACEN

I. ANTECEDENTES

ANt —

Exponer |2 revision de los inventarios anteriores.

Il. BASE LEGAL

- ———

indicar la base legal vigente, aplicable a la actividad de inventario realizada.

il. ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Formacion de equipos de trabajo (nombre y puesto de las personas que elaboran el
inventario, capacitacion, condiciones previas, etc)

Toma de inventario (fase de campo, etiquetado, levantamiento de informacién, etc)

Trabajo de gabinete (ingreso al software, digitacion, migracion de informacién, etc).

Resultados obtenidos (bienes en uso de la entidad, bienes que no se encuentran en uso

por la entidad, pienes que han sido afectados o cedidos en uso, bienes en proceso de
transferencia, etc.)

informacion contable (cuadro de resumen contable y valor de los bienes de almacén).

valorizacién de bienes de almacén.
Cuadro resumen de conciliacién de inventario fisico de almacén — contable.

Otras actividades no sefialadas (etiquetado, fecha de cierre, tiempo de ejecucion, etc).
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RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL
N° 152-201 9-EMAPA-SM-SA-66
Tarapoto, 28 de agosto de 2019

VISTO:

El Memorando N° 103-2019-EMAPA-SM-SA-
66, de fecha 23 de agosto de 2019, elaborado por la Gerencia General implementa
acuerdos adoptados en el Directorio, en Sesién Ordinaria N° 010-2019, de fecha 19 de
agosto de 2019.

CONSIDERANDO:

Que, la Alta Direccién de EMAPA SAN
MARTIN S.A, viene desarrollando una serie de acciones orientadas a mantener y continuar
impulsando su fortalecimiento institucional, entre las que se encuentra la permanente
adecuacidn de sus directivas, métodos de trabajo y la mejora a bien de la empresa,
mediante la incorporacidn de las mejores prdcticas en el sector saneamiento.

Que, mediante informe N° 038-2019-EMAPA-
SM-SA-GG, de fecha 15 de agosto de 2019, la Gerencia General presenta el proyecto de
Directiva al Directorio de EMAPA SAN MARTIN 5.A. denominado: "Toma de Inventarios
de Existencias de Almacén”, a fin de ser aprobada mediante acto resolutivo
correspondiente.

Que, mediante el documento del VISTO la
Gerencia General solicita la implementacidn de acuerdos adoptados en el Directorio, en
Sesidn Ordinaria N° 010-2019, de fecha 19 de agosto, donde se aprueba la DIRECTIVA
N° 017-201 9-EMAPA-SM-SA-66 denominado “TOMA DE INVENTARIOS DE
EXISTENCIAS DE ALMACEN", por lo que corresponde el aco resolutivo correspondiente.

Que, la Directiva en mencidn tiene el objetivo
de establecer un procedimiento para la realizacién de toma del inventario fisico de
existencias en el almacén de la empresa, anotacidn y verificacién del estado situacional, asf
como, la identificacidn y registro de acuerdo al catdlogo dnico de bienes, servicios y obras
para un adecuado control y supervisidn; y como finalidad establecer los procedimientos
para el reconocimiento, medicidn, registro y presentacién de informacidn de toma del
inventario fisico de existencias de almacén, que permita a los usuarios del sistema contable
de la empresa, evidenciar los cambios producidos en el inventario y en los egresos
dinerarios realizados, con la finalidad de contar con informacidn confiable, ordenada
uniforme de los bienes, asi como, el gasto realizado por la entidad en las existencias antes
mencionados.

Que, la Directiva ha sido elaborada en
concordancia a la Ley N° 29751, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales; Ley
N° 28411, Texto Unico Ordenado de la Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
Q Ur. Federico Sanchez N2 900
Tarapoto - San Martin
§ Emapa San Martin
¢ (047) 526664
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Ley N° 27785, Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de
la Republica: Decreto Supremo N° OO7—2008—VIVIENDA, que aprueba ¢l Reglamento de la
Ley N° 2915L Decreto Supremo N° 350-2015-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
30025 - Ley de Contrataciones del Estado aprobado y suS modificatorias; Resolucién de
Superintendencia N° 042-2018-SUNAT, con la cual la Administracion Tributaria regula los
cédigos que deben de utilizar las empresas pard la identificacién de existencias en los
libros y registros contables que son llevados de manerd electronica; Resolucion Jefatural
N° 118-80-INAP/DNA - Normas Generales del Sistema de Abastecimiento. Resolucidn
Jefatural N° 335-90-INAP/DNA - Manual de Administracidn de almacenes para el sector
pdblico Reglamento Nacional: Resolucién de Contraloria N° 320-2006-C6, que aprueban las
Normas de Control Interno; Norma Internacional de Contabilidad - NIC 2 Reconocimiento
de los Inventarios.

Que, estando a lo expuesto pr‘ecedentemente,
y en uso de las atribuciones conferidas por el Estatuto Social vigente de EMAPA SAB
MARTIN 5.A..

SE RESUELVE:

ARTICULO  PRIMERO.-  APROBAR la
DIRECTIVA  N° 017-2019-EMAPA -SM-SA-66 denominado ~ "TOMA DE
INVENTARIOS DE EXISTENCIAS DE ALMACEN", la que en anexo, forma parte
integrante de la presente Resolucidn.

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER que la
Gerencia de Administracidn y Finanzas sea las responsable de velar, controlary supervisar
el cumplimiento € implemzntacidn de la presente Directiva.

ARTECULO TERCERO- NOTIFICAR la
presente Resolucidn a las instancias administrativas correspondientes, para su difusidn y
aplicacidn.

ARTICULO  CUARTO.-  La presente
Resolucidn entrard en vigencia a partir del 19 de agosto del afio 2019.

Registrese, Comuniquese y Cumplase

JUQ/ 7 u,&_;t )

ING. MAREA ISABEL GARCIA HIDALGO
Gerente General

Q Jr. Federico Sanchez N2 900
Tarapoto - San Martin
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